Informace pro zpracovatele uetnictvi

1) Registrace na portalu ZPMV CR.

Zpracovatel G&etnictvi (dale ZU), ktery projevi zajem o podavani patfiénych formulard
a pravidelnych hlageni prostfednictvim portalu ZPMV CR za své klienty (zaméstnavatele), ma
nyni moznost obdrzet pfistupy k tomuto portalu (heslo, PIN,PUK). Pro obdrzZeni pFistupu je nutno
predloZit plnou moc a dodat nasledujici udaje:

IC zpracovatele ugetnictvi

Nazev

Adresa: ulice + Cislo popisné/orientacni
PSC

Mésto

PFijmeni

Jméno

E-mail

2) Registrace ZU na portalu ZPMV CR.

Po obdrzeni véech Fadné vyplnénych udajd bude v ZPMV CR provedena registrace ZU a budou
na zakladé téchto udaju vygenerovany prislusné pfistupové kody (heslo, PIN, PUK) k portalu
ZPMV CR. Tyto pfistupové kédy Vam budou doru€eny postou, pfipadné emailem..

3) Zaregistrovani ZU u jim spravovaného zaméstnavatele.

Obr. 1

Po obdrzeni ptislusnych pristupovych kéd provede ZU prvni pFihlageni k portalu ZPMV CR
a zménou pristupového hesla potvrdi souhlas s elektronickou komunikaci. Po tomto kroku
oznadmi véem zaméstnavatelim, za které je opravnén podavat patficna hlaseni, své IC pod
kterym je v ZPMV CR zaregistrovan. Zaméstnavatel provede prostfednictvim volby ,,Nastaveni“
- ,Zpracovatel ucetnictvi‘ a volby ,,Nastavit zpracovatele“ vlozeni tohoto identifikacniho Cisla
do polozky ,IC* (viz. obr.1,0br.2). Jestli-ze ZU proved| svou registraci v poradku, zobrazi se
zaméstnavateli na obrazovce ostatni identifika¢ni udaje o ZU (viz. obr.3). Zaméstnavatel v
podstaté sam uréi ZU jako prostfednika pro elektronickou komunikaci se ZPMV CR. Po
provedeni tohoto Ukonu se ZU po otevienim jakéhokoli formulafe objevi nabidka jim
zpravovanych IC.
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