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Pouceni k formulari ,,Hromadné oznameni zaméstnavatele™
1. Obecné informace; identifikace zaméstnavatele

Formulaf Hromadné oznameni zaméstnavatele slouzi k plnéni oznamovaci povinnosti zaméstnavatele podle
§ 10 zakona €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim poji§téni, v platném znéni. Oznameni se provadi do osmi dnt od
vzniku skute¢nosti, kterd se oznamuje. O oznamovanych skute¢nostech je zaméstnavatel povinen vést dokumentaci.
V zahlavi formulafe se uvede mésic a rok, ke kterému se oznameni vztahuje. Adresa zaméstnavatele je adresa sidla
organizaéni jednotky, ktera pini povinnosti platce pojistného. Identifika&ni &islo platce pojistného tvoFi osmimistné IC
a dvoumistné Cislo vnitfni organizacni jednotky, je-li pfidéleno, napf. z divodu existence vice mzdovych uctaren.

2. Kéd zmény a identifikace zaméstnancu

Oznameni o zaméstnancich v souladu se zakonnou oznamovaci povinnosti se provadi prostfednictvim kodu.
Koéd zmény je jednoznakovy Udaj. Adresa trvalého pobytu je adresa pouzivana pro evidenéni Ucely dle § 10 zakona
€. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel, v platném znéni, a to jak v pfipadé ¢eskych statnich pfislusnikd, tak v pfipadé
cizinc(.

PrihlaSeni se k platbé pojistného za zaméstnance, odhlaseni se od platby pojistného za zaméstnance

P - nastup do zaméstnani zaméstnance s trvalym pobytem na Uzemi CR nebo zaméstnance s dlouhodobym
pobytem, ktery ma jiz ptidéleno &islo pojisténce ZP MV CR. Pouzije se v pfipadé vzniku Géasti na nemocenském
pojisténi a prestupu od jiné zdravotni pojistovny k ZP MV CR;

A - nastup do zamé&stnani zamé&stnance pojisténého v CR dle platnych evropskych nafizeni o koordinaci socialniho
zabezpecleni (Nafizeni Rady EU a Parlamentu EU €. 883/2004 a 987/2009 a dale Nafizeni Rady 1408/71 a 574/72)
nebo pFisludnych bilateralnich smluv o socidlnim zabezpe&eni, ktery ma jiz prid&leno &islo pojisténce ZP MV CR.
Pouzije se také v pfipadé, kdy dosud nebylo upfesnéno, Ze jde o obCana EU (pfed 1.5.2004 byl pfihladen kddem
»,1C%);

O - ukonéeni zaméstnani (u zaméstnance pfihlaseného kédy ,P“, ,A®). Pouzije se v pfipadech zaniku ucasti na
nemocenském pojiténi, prestupu od ZP MV CR k jiné zdravotni pojistovné & ukondeni pojisténi v CR.

Q - jednodenni zaméstnani (pouzije se v pfipadé, Ze zaméstnani vznikne a zanikne v jeden den.

Kady ,E* a ,C* nejsou pro potfeby ZP MV CR pouzivany. Zaméstnanec musi byt pfedem zaregistrovan u ZP MV CR
pod pfidélenym &islem pojiSténce, zaméstnavatel nasledné pouzije kod ,P* &i A"

Skuteénosti rozhodné pro platbu pojistného statem

M - nastup Zeny na matefskou nebo osoby na rodiovskou dovolenou, zacatek nepfitomnosti v praci, po kterou se
osobé poskytuje penézitd pomoc v matefstvi podle predpisi o nemocenském pojisténi, zaCatek pobirani
rodi¢ovského pFispévku;

U - ukon&eni matefské nebo rodiCovské dovolené, ukoneni nepfitomnosti v praci, po kterou se osobé& poskytuje
penézita pomoc v matefstvi podle pfedpisti o nemocenském pojisténi, ukonéeni pobirani rodiGovského pfispévku;

D - pfiznani dichodu (starobniho, invalidniho, vdovského, vdoveckého), nastup dlichodce do zaméstnani (spole¢né
s kodem ,P“);

H - odejmuti dichodu (starobniho, invalidniho, vdovského, vdoveckého), ukon&eni vyplaty vdovského &i vdoveckého
ddchodu;

I - nastup uchazece o zaméstnani do zameéstnani (spole¢né s kédem ,P*);

J - ukonéeni evidence uchazecée o zaméstnani;

G - nastup nezaopatfeného ditéte, tj. studenta stfedni nebo vysoké Skoly do zaméstnani v pribéhu studia (spole¢né
s kédem ,P“), pfiznani nezaopatfenosti ditéte v priibéhu zaméstnani, po¢atek studia na stfedni nebo vysoké Skole
atd.;

F - ukoncéeni nezaopatfenosti ditéte;

L - zaCatek naroku na zafazeni do kategorie ,L“ — osoba bez pfijmu ze zaméstnani nebo samostatné vydéle¢né
¢innosti, pecujici osobné, celodenné a fadné alespon o 1 dité do 7 let véku nebo nejméné o 2 déti do 15 let véku
podle § 7 odst. 1 pism. k) zakona €. 48/1997 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(;

T - ztrata naroku na zafazeni do kategorie ,L;

N - vyplata davek nemocenského pojisténi po ukonéeni zaméstnani; tuto skuteénost zaméstnavatel maze nahlasit,
pokud je mu znama, povinnost v§ak nema.

K - ukon&eni vyplaty davek nemocenského pojisténi u zaméstnance, kterému byly davky vyplaceny po ukonceni
zaméstnani; tuto skute¢nost zaméstnavatel maze nahlasit, pokud je mu znama, povinnost vSak nema.

S — zahajeni vyplaceni penze z doplriikového penzijniho spofeni;

R — ukoné&eni vyplaceni penze z dopliikového penzijniho spofeni.
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Priklady pouziti kodu:

Hlaseni pomoci koda P,C,A,E,0,Q probihd nezavisle na hlaSenich o platbé pojistného statem s pouzitim kod
M,D,I,G,L,N, pfipadné U, H,J,F,T,K, - viz nasledujici pfipady:

e Pokud nastoupi student do zaméstnani o prazdninach mezi jednotlivymi ro¢niky studia (na brigadu a
podobné), oznami to zaméstnavatel na jednom fadku kédem ,,P" a na druhém fadku kédem ,,G" za néj
oznami, Ze je nezaopatfenym ditétem, za které plati pojistné stat.

e Ukonci-li student stfedni nebo vysokou $kolu, nahlasi zaméstnavatel kédem ,,F" ukonceni povinnosti statu
platit za néj pojistné dnem ukon&eni nezaopatfenosti ditéte (nezaopatfenost se posuzuje podle zakona €.
117/1995 Sb., o statni socialni podpofe, ve znéni pozdéjSich predpisl).

e Pokud nastoupi uchaze¢ o zaméstnani do zaméstnani, oznami to zaméstnavatel na jednom fadku kédem
»P" a na druhém fadku kédem ,,I" za né&j oznami, Ze je i nadale uchaze€em o zaméstnani, za kterého plati
pojistné stat.

o Ukonci-li zaméstnani osoba, ktera je nadale vedena jako uchaze¢ o zaméstnani, pouzije zaméstnavatel kéd
,»O". Pokud s ukonéenim zaméstnani skonéi zaroven i evidence uchazeCe o zaméstnani, pouzije
zaméstnavatel na jednom Fadku kéd ,,0" a na druhém fadku kéd ,,J". Trva-li nadale zaméstnani a dojde k
ukonceni evidence uchazece o zaméstnani, pouzije zaméstnavatel pouze kod ,,J".

e Pokud je zaméstnanci pfiznan duchod a rozvaze soucasné pracovni pomeér, pouzije zaméstnavatel k
oznameni ukoncéeni zaméstnani kod ,,0" a na dal$im fadku oznami kédem ,,D" zacatek povinnosti statu
platit pojistné.

e Pokud je zaméstnanci pfiznan dlichod a pokracuje dale v zaméstnani, oznami zaméstnavatel kédem ,,D"
pouze vznik povinnosti statu platit pojistné.

e Nastupuje-li Zena na matefskou dovolenou a pracovni pomér neukon¢i, oznami zaméstnavatel pouze
odchod na matefskou dovolenou kédem ,,M". Pokud Zena sou€asné s nastupem na matefskou dovolenou
rozvaze pracovni pomér, uvede zameéstnavatel na jednom fadku kéd ,,0" a na druhém kod ,,M™.

e Pokud Zena ukonc¢i matefskou nebo rodi¢ovskou dovolenou a zlistane nadale zaméstnancem, oznami
zaméstnavatel pouze kédem ,,U" ukonleni povinnosti statu platit pojistné. Dojde-li vSak sou€asné s
ukon¢enim matefské dovolené, rodi¢ovské dovolené nebo s ukonéenim pobirani rodi¢ovského prispévku i k
ukonceni pracovniho poméru, pouzije zameéstnavatel na jednom fadku kéd ,,U" a na dal$im fadku kéd ,,0".

e Pokud Zena po ukonéeni fadné matefské dovolené bez preruseni Cerpa rodi¢ovskou dovolenou, pfipadné
po ukonéeni rodi€ovské dovolené je ji bez preruseni stale vyplacen rodiCovsky prispévek nebo naopak,
nemusi zaméstnavatel v této souvislosti oznameni provadét. Oznami kéodem ,,U" az ukonéeni pobirani
rodi¢ovského prFispévku nebo rodi¢ovské dovolené.

e V pfipadé, ze na rodi¢ovskou dovolenou nastoupi muz, zaméstnavatel tuto skuteénost nahlasi standardné
kédem ,,M“; ukonéeni rodiCovské dovolené pak kodem ,,U“. Paklize zaméstnanec po ukonceni rodi¢ovské
dovolené nadale pobira rodiovsky pfispévek, zaméstnavatel tuto skute¢nost neoznamuje — oznameni
s kodem ,,U“ v takovém pfipadé zasle az v souvislosti s ukon€enim pobirani rodiCovského prispévku.

e Pokud osoba v pribéhu rodi¢ovské dovolené nastoupi do zaméstnani u jiného zaméstnavatele, nez ktery
oznamil jeji odchod na matefskou/rodi€ovskou dovolenou (kddem ,,M"), oznami to zaméstnavatel zdravotni
pojistovné kédem ,,P", soucasné s kédem ,,M".

Opravy

X - oprava v poloZce &islo pojisténce ZP MV CR: zaméstnavatel uvede na jednom Fadku zaméstnance s kédem X,
chybné &islo pojisténce, pfijmeni a jméno, datum zmény (plvodni). Dojde ke zruSeni chybného ¢&isla pojisténce. Na
dal$im fadku uvede s kédem ,P* spravné &islo pojisténce ZP MV CR, pfipadné na nasledujicich fadcich ostatni
hlaSeni, ktera byla provedena pod Spatnym Cislem pojiSténce;

Y - oprava v polozce datum pfihlaseni;

Z - oprava v polozce datum odhlaseni.

Obecné informace, seznam jednotlivych pracovist a d&isla G¢td naleznete na internetové adrese:
www.zpmvcer.cz , kde jsou rovnéz k dispozici dalsi tiskopisy, které je mozné stahnout, vyplnit na pocitaci, vytisknout
a odeslat. Soucasné nabizime elektronické podani Formulait na nasich webovych strankach v ¢asti zvané E-
komunikace. Pro pfihlaseni pouzijte, pokud jeSté nejste zaregistrovani, identifikacni udaje (PIN a heslo), které jsme
Vam v pfedchozim obdobi pfidélili a dorucili. Podrobné informace ziskate na nasi infolince 844 211 211 nebo e-
mailem na adrese eformsplatce@zpmvcr.cz, kde si mlzete v pfipadé potfeby vyzadat nové nebo opakované zaslani
pristupovych kédu.
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